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১৩ অে;াবর ২০২০

২৮ আি>ন ১৪২৭

িবষয:় মাইেD াসফটমাইেD াসফট   �েজ;�েজ; (Microsoft Project)  (Microsoft Project) শীষ Qকশীষ Qক  স াRSকালীনসাRSকালীন   অনলাইনঅনলাইন   �িশ#ণ�িশ#ণ   Tকােস QTকােস Q  কম QকতQাকম QকতQা   মেনানয়নমেনানয়ন   �দান�দান   �সU�সU । ।
     
     জাতীয় পিরক�না ও উ�য়ন একােডিম (এনএিপিড) এর �িশ#ণ বষ QপিW  ২০২০ - ২০২১  অXযায়ী মাইেDাসফট �েজ; (Microsoft Project) শীষ Qক সাRSকালীন Tকাস QY
আগামী ২০ িডেস5র ২০২০ হেত ১০ জাXয়াির ২০২১ পয Q[ ১০ (দশ) কম Qিদবস Tময়ােদ অনল াই েনঅনল াই েন  ( (\ম\ম  ]াটফেম Q]াটফেম Q))  অXি^ত হেব। 

Tকাস QYরTকাস QYর  _ `a_ `a  ওও  �েয় াজন ীয়ত াঃ�েয় াজন ীয়ত াঃ
১) Tকাস QY সাRSকালীন িবধায় কম QকতQাগণেক মেনানয়ন �দান কিরেল দাdিরক কােজর িবe ঘটেবনা।
২) Tকাস QY অনল াই েনঅনল াই েন  ( (\ম\ম  ]াটফেম Q]াটফেম Q))  অXি^ত হেব িবধায় �িশ#ণাথhগণ Tকািভড - ১৯ kিঁকেত পড়েবন না।
৩) সরকার িনধ Qািরত �েতSক কম QকতQার জn বািষ Qক ৫০ (পoাশ) ঘpা �িশ#ণ বাqবায়েন Tকাস QY সহায়ক হেব।
৪) িডিজটাল বাংলােদশ বাqবায়েন উিrিখত �িশ#ণ কম QকতQাগেণর আইিসY স#মতা sিtেত uিমকা রাখেব।
৫) �ক� পিরক�না, বাqবাযন়, িvেপজ সনাwকরণ ও সংেশাধেনর জn মাইেDাসx �েজ; একY শিwশালী yল।
৬) এই Tকাস QY এক সােথ একািধক �ক� পিরচালনার জn �েযা়জনীয ়সমq yলস Tবাঝা◌্েত সাহা~ করেব।
৭) �ক� বােজট, �ব Qাভাস মেডল �তির করা, কা�ম িরেপাট Q, �িতেবদন, ইতSািদ িশখােনা হেব।
৮) �িDযা়, টাে�র  মে� স�েকQর সনাwকরণ, সময�়চী yলস �বহার কের িরেসাস Q, খরচ ও কােজর সমযক়াল চক আউট করা, অেথ Qর উপর িভি� কের িরেসাস Q বরা� িশখােনা।

 Tকােস Qর Tমৗিলক ত�ািদ িনে� উপ�াপন করা হেলা:

(১) �িশ#ণাথhর পয Qায় : �ক� ��তকরণ ও পিরক�নার সােথ জিড়ত 
সরকাির, আধা-সরকাির এবং �ায়aশািসত 
�িত^ানস�েহর ৯ম T�ড বা 
ত��Q কম QকতQাs�।

(২) Tকােস Qর সময়�চী ও Tময়াদ : ১০ কম Qিদবস।সdােহ ০৩(িতন)িদন। �িত 
রিব, মUল ও �ধবার সRSা ০৬:০০ Tথেক 
রাত ০৮:৩০ পয Q[। 

(৩) Tকাস Q িফ : (ভSাট ও আয়কর �াতীত) ৮,০০০/- (আট 
হাজার) টাকা মা�। Tকাস Q িফ Tকাস Q �`র �েব Q 
“মহাপিরচালক, জাতীয় পিরক�না ও উ�য়ন 
একােডিম, ঢাকা” বরাবের নগদ অথবা Dস 
Tচক এর মা�েম �েদয়।

(৪) Tকােস Qর উে�� : To acquaint the 
participants with 
compute aided software 
tools of project appraisal, 
monitoring and 
evaluation; and
To help the participant 
for the preparation of 
development project 
proposal within shortest 
possible time.
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(৫) পা¡�িচ : a. Overview of Microsoft 
project

b. Network analysis 
PERT/CPM

c. Project management 
tools, terminology

d. Project scheduling with 
Gantt Chart & network 
diagram using Microsoft 
project 

e. Creating and allocating 
resources

f. WBS, EVM using 
Microsoft project 

g. Project report using 
Microsoft project 

(৬) Tকােস Qর ¯িবধািদ : - Tকাস QY অনল াই েনঅনল াই েন  ( (\ম\ম  ]াটফেম Q]াটফেম Q))  অXি^ত হেব িবধায় �িশ#ণাথhগণ বাসা/অিফস/পছ�মত জায়গায় অব�ান কের �িশ#ণ িনেত পারেবন।
- Tকাস Q ফা± হেত �িশ#ণাথhগণ ইpারেনটভাতা ৫০০ (²াচশত) টাকা �াd হেবন।
-Tকাস Q ³ােটিরয়ালস �দান;

(৭) �িশ#ণাথhর সং´া : ২৫ জন।

(৮) আবািসক/অনাবািসক : Tকাস QY অনাবািসক এবং অনল াইনঅনল াইন  ( (\ম\ম  ]াটফেম Q]াটফেম Q)  )  িভি�কিভি�ক  সাRSকালীন । 

(৯) মেনানয়েনর Tশষ 
তািরখ

: ১০ িডেস5র ২০২০

(১০) মেনানয়ন T�রণ : মহাপিরচালক, এনএিপিড অথবা িন� �া#রকারীর বরাবের মেনানয়ন T�রণ করা যােব। অনলাইেন Tরিজেµশেনর জn একােডিমর ওেয়বসাইট 
www.napd.gov.bdএ ফরম �রণ করা যােব। 

(১১) Tকােস Q Tযাগদােনর 
তািরখ ও সময়

: মেনানীত কম QকতQােক আগামী ২০ িডেস5র ২০২০ তািরখ িবকাল ০৫.৩০ টায় জাতীয় পিরক�না ও উ�য়ন একােডিম T�িরত অনল াইনঅনল াইন   \েম\েম  
সং¶w হেয় িরেপাট Q করেত হেব।

উw �িশ#ণ Tকােস Q আপনার ম�ণালয়/িবভাগ/দdর/অিধদdর/সং�া Tথেক এক বা একািধক কম QকতQা মেনানয়ন �দান করার জn িনেদ QশDেম অXেরাধ করা হল। Tকাস Q সংDা[
�েয়াজনীয় ত�ািদর জn িন��া#রকারী অথবা Tকাস Q সম·য়কারী ও সহকারী T�া�ামার জনাব Tমাঃ ¸`ল আিমন (Tফান: ৮৬১৪৭০৫-৬/২১৭, Tমাবাইল: ০১৮১৮-৩৫৭৭৮২
ইেমইলঃap@napd.gov.bd) এর সােথ Tযাগােযাগ করা Tযেত পাের। �িত^ান কºQক মেনানীত হেল এনএিপিড এপস (NAPD Apps _গল T]-T�ার Tথেক ডাউনেলাড করা
যােব) এ আস� Tকাস Qস�হ হেত Microsoft Project Tকােস Qর “ENROLLMENT” বাটেন বাটেন ি¾ক কের registration form �রণ কের পাঠােনা যােব।
উেr´ Tয মেনানীত কম QকতQােদর সােথ সরাসির Tযাগােযােগর ¯িবধােথ Q মেনানয়নপে� কম QকতQােদর মেনানয়ন িনেÀাw ছক অXযায়ী T�রণ করার জn অXেরাধ করা হলঃ

Dিমক নং কম QকতQার নাম ও পদবী কম Q�েলর Áকানা Tফান ন5র Tমাবাইল ন5র ই-Tমইল Áকানা

১৩-১০ -২০ ২০

িবতরণ :
১) িসিনয়র সিচব/সিচব (সকল)
২) Tর;র /মহাপিরচালক/Tচযা়র³ান/িনব Qাহী পিরচালক/�ব�াপনা পিরচালক/�ধান 
�েকৗশলী/পিরচালক(সকল)/অিধদdর/দdর/সং�া
৩) িবভাগীয় কিমশনার, 
ঢাকা/Âলনা/রাজশাহী/িসেলট।/বিরশাল/ময়মনিসংহ/রংÃর/চÄ�াম
৪) Tজলা �শাসক (সকল)
৫) অিতিরw Tজলা �শাসক (িশ#া ও আইিসY)
৬) উপেজলা িনব Qাহী অিফসার (সকল)
৭) উপপিরচালক, Tজলা সমাজেসবা কায Qালয়

TমৗÅল নাহার
�িশ#ক-২

4ারক ন5র: ২০.০৭.০০০০.০০৬.০২.০০১.১৬.৩২/১(৩২) তািরখ: ২৮ আি>ন ১৪২৭
১৩ অে;াবর ২০২০

সদয ়অবগিত ও কায Qােথ Q T�রণ করা হল: 
. ২



১) সকল কম QকতQা, এনএিপিড

১৩-১০ -২০ ২০

Tমাঃ X`ল আিমন 
সহকারী T�া�ামার
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